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Circolare n. 352 Pistoia, lì 08 marzo 2023 
  
 Al Personale Docente           
 Al Direttore S.G.A. 
 Al Personale A.T.A.  
 Alla Segreteria Amministrativa  
 Al Sito WEB dell’Istituto  
   
                                                            

                               LORO SEDI 
       

 
Oggetto:  COMPILAZIONE DELLE GRADUATORIE INTERNE D’ISTITUTO 
              DEL PERSONALE DOCENTE E A.T.A. - A.S. 2023/2024 
 
 

PERSONALE DOCENTE  
Ai fini della compilazione delle graduatorie interne d’istituto relative ai docenti con 
contratto a tempo indeterminato si comunica quanto segue: 
 

– i docenti che dal 01/09/2022 hanno preso servizio presso questo Istituto, in 
base a trasferimento volontario, passaggio di cattedra o di ruolo, devono 
compilare l’Allegato A alla presente circolare e spedirlo all’indirizzo mail 
ptra010008@istruzione.it entro e non oltre il 24/03/2023; 

 
– i docenti titolari in questo istituto già negli anni precedenti devono comunicare 
via mail (Allegato 1 se nulla è   invariato). 

 
-Coloro che devono comunicare eventuali variazioni relative alle esigenze di 
famiglia e ai titoli valutabili ( Allegato 2 ) entro e non oltre il 24/03/2023. 

 
Non sono interessati all’inserimento nella graduatoria interna di istituto i docenti 
in servizio nella scuola che si trovano in una delle seguenti condizioni: 

 
1. docenti in utilizzazione e, quindi, titolari in altra istituzione scolastica; 
2. docenti in assegnazione provvisoria e, quindi, titolari in altra scuola; 
3. docenti con contratto a tempo determinato e, quindi, privi di titolarità. 

 
I docenti indicati nei punti 1 e 2 saranno inseriti nella graduatoria interna di 
istituto della scuola di titolarità, pertanto dovranno comunicare a quest’ultima le 
eventuali variazioni. 

PERSONALE A.T.A. 

Ai fini della formazione delle graduatorie interne d’istituto relative al personale A.T.A. 
con contratto a tempo  indeterminato si comunica quanto segue: 



 

 
– il personale che ha ottenuto il trasferimento dal 01/09/2022 presso questo 
istituto deve compilare l’Allegato B alla  presente circolare e spedirlo all’indirizzo 
mail ptra010008@istruzione.it entro e non oltre  24/03/2023; 

 
– il personale già titolare negli anni precedenti deve comunicare (Allegato 1 se 
nulla è invariato), coloro che hanno   eventuali variazioni relative alle esigenze di 
famiglia (Allegato 2) entro e non oltre 24/03/2023 

 
 
 
Allegati: 
1- 2 – A -B 
3 - DICHIARAZIONE PERSONALE PER CHI HA DIRITTO ALL’ESCLUSIONE 
DALLA GRADUATORIA D’ISTITUTO 

 
 
 
 
     
                                                                                                                                                                                                     

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Elena Pignolo   

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
     ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs 39/93) 

 


