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Circolare n.179 Pistoia, li 27 Novembre 2025

Al Personale Docente

Agli studenti e alle studentesse
Alle Famiglie

Al Direttore S.G.A.

Al Personale A.T.A.

Al sito WEB dell’Istituto

Oggetto: UTILIZZO PC AULA INSEGNANTI E LIM

Giunge alla scrivente la segnalazione di un utilizzo inadeguato dei PC che sono
messi a disposizione degli insegnanti nell’aula docenti. Si e riscontrato, infatti, che
frequentemente, al termine dell’utilizzo delle postazioni informatiche condivise
presenti nell’Istituto, gli utenti non effettuano la disconnessione dai propri account
personali (posta elettronica, registro elettronico, ecc.). Tale comportamento
costituisce una grave violazione delle norme sulla protezione dei dati personali e
pud comportare accessi non autorizzati a informazioni riservate e dati sensibili.

Alla luce di quanto sopra SI DISPONE che tutto il personale scolastico osservi
scrupolosamente le seguenti procedure:

e Effettuare SEMPRE la disconnessione (logout) da tutti gli account personali al
termine dell’utilizzo delle postazioni informatiche condivise, in particolare da:

1. Casella di posta elettronica istituzionale e personale

2. Registro elettronico

3. Qualsiasi altra piattaforma o servizio che richiede autenticazione

e VERIFICARE sempre, prima di allontanarsi dalla postazione, di aver chiuso
tutte le sessioni attive. Nei casi in cui si riscontrino postazioni con account di
altri utenti ancora attivi, provvedere alla disconnessione immediata e
segnalare l'accaduto al Dirigente Scolastico.
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Inoltre le lavagne LIM di cui le aule sono dotate devono essere utilizzate
esclusivamente per fini didattici e accese e spente dal docente che decide di
utilizzarle. Troppe volte sono lasciate accese permettendo cosi un utilizzo improprio
da parte degli studenti, anche durante le pause di socializzazione.

Si ricorda che ogni utente e responsabile della protezione dei dati a cui ha accesso e
del corretto utilizzo delle risorse informatiche dell’Istituto e che la
osservanza delle presenti disposizioni pud comportare:

® Accesso non autorizzato a dati personali, anche di natura sensibile;
e Violazione delle norme sul trattamento dei dati personali;
e Potenziali responsabilita personali.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Margherita De Dominicis
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs 39/93)

mancata
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